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Dokumentation für Schüler 

 
 
 

  Bernhard-von-Cotta-Gymnasium, Haasenweg 2, 09618 Brand-Erbisdorf 
 
 
Name des Schülers.....................................................................................Klasse................................ 
 
Inhalt: 
 

1. Ich stelle mich vor 
• Kontaktaufnahme 
• Bewerbungsunterlagen 
• Bewerbungsgespräch (Vorbereitung und Gesprächnotiz) 
• Anlagen 

 
2. Anschrift Mein Praktikumsbetrieb 

• Name 
• Anschrift 
• Produkte und Dienstleistungen der Firma 
• Recherche zu meinem Praktikumsbetrieb aus Presse, Internet u.s.w. 

 
 

3. Erkundungsauftrag „Mein Praktikumsplatz“ 
• Vorlage: Erkundungsauftrag zu den Ausbildungsberufen im Praktikumsbetrieb 
• Anlagen (ergänzendes Material und Informationen) 

 
4. täglicher Praktikumsnachweis 

• Vorlage 
• Anlagen (Ergänzungen, Ausarbeitungen, Zeichnungen, Material usw.) 

  
5. Praktikumsbeurteilung 

• Vorlage: „Einschätzung Schülerpraktikum“ 
• Zusätzlich freie Beurteilung 
• Gesprächsnotiz 

 
 

6. Praktikumsauswertung (Erfahrungen und Schlussfolgerungen) 
• Schriftliche zusammenfassende Auswertung meines Praktikums 
• eventuell Präsentation 
• Erfahrungen anderer Schüler (Notizen) 

 
7. Anlagen 

• Informationsmaterialien aus meinem Praktikumsbetrieb 
• Sonstiges 

 
 
 
Anmerkung: Ein gut geführter Praktikumshefter ist ein Pluspunkt bei der Bewerbung um einen  
                    Ausbildungsplatz 
 
 
  Benotung / Bewertung 
 
 
 
 
  Schule      z.K. Erziehungsberechtigte(r) Datum / Unterschrift 
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Praktikumsnachweis 

 
 

  Bernhard-von-Cotta-Gymnasium, Haasenweg 2, 09618 Brand-Erbisdorf 
 
 
Praktikumsnachweis für die Woche vom.............................................. bis............................................... 
 
Name des Praktikanten:................................................ Schule............................................ Klasse......... 
 
Name der Praktikumsfirma:................................................... Praktikumsbetreuer:................................... 
 
  Std. 
   
   
Mo.   
   
   
   
  Std. 
   
   
Di.   
   
   
   
  Std. 
   
   
Mi.   
   
   
   
  Std. 
   
   
Do.   
   
   
   
  Std. 
   
   
Fr.   
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Raum für Skizzen, Zeichnungen und Tätigkeitsbeschreibungen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
............................................................................... 
 Datum und Unterschrift Praktikant 

 
 
 
........................................................................... 
 Datum und Unterschrift Betreuer Firma 

 
 
 
............................................................................... 
 Kenntnisnahme Erziehungsberechtigte   
 

 
 
 
........................................................................... 
 Kenntnisnahme Schule 
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Erkundungsauftrag zu den Ausbildungsberufen im Praktikumsbetrieb 
 
 
 

  Bernhard-von-Cotta-Gymnasium, Haasenweg 2, 09618 Brand-Erbisdorf 
 

 
 
 
Name des Schülers:            ................................................................................................................ 
  
Name des Unternehmens: ............................................................................................................................ 
 
Praktikumszeitraum:  ............................................................................................................................ 
 
 

1. In welchen Berufsbildern wird ausgebildet? 
 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 
 

2. Welche Voraussetzungen muss ich für den Beruf......................................mitbringen? 
 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 
 
3. Wann, wie und bei wem muss ich mich bewerben? 

 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 
 
4. Wie lange dauert die Ausbildung zum..........................................................................? 

 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 
 
5. Wie viele Azubis stellt das Unternehmen pro Jahr ein? 

 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 
 
6. An welchen Lernorten findet die praktische Ausbildung statt? 

 

................................................................................................................................................... 

. 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 
 
 



                        TPM-brücke, Ein Projekt der TechnologiePark Mittweida GmbH gefördert aus Mitteln des Europäischen Sozialfonds und des Freistaates Sachsen    
                                 www.tpm-mw.de/projekte/bruecke 
 

7. Wo befindet sich die Berufsschule? 
 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 
 

8. Wie hoch ist die Ausbildungsvergütung? 
 

................................................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................................... 

. 

................................................................................................................................................... 
 
9. Gibt es nach der Ausbildung Weiterbildungsmöglichkeiten? 
 

.................................................................................................................................................. 
 

.................................................................................................................................................. 
 

.................................................................................................................................................. 
 

10. Welche Anforderungen werden an den Bewerber gestellt? 
 

.................................................................................................................................................. 
 

.................................................................................................................................................. 

.. 

.................................................................................................................................................. 
 

11. Wo finde ich Informationen zur Ausbildung? 
 

.................................................................................................................................................. 
 

.................................................................................................................................................. 
 

.................................................................................................................................................. 
 

12. Was mich noch interessiert... 
 

.................................................................................................................................................. 
 

.................................................................................................................................................. 
 

.................................................................................................................................................. 
 

.................................................................................................................................................. 
 

.................................................................................................................................................. 
  
 

 
 
 

 
 
.......................................................................  ...................................................................... 
 Datum /Unterschrift Praktikant     Datum / Kenntnisnahme Betrieb 
 
 
 
.......................................................................  ...................................................................... 
Datum / Kenntnisnahme Erziehungsberechtigter   Datum / Kenntnisnahme Schule 


